
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขึน้ทะเบียนทีด่ินเป็นสวนป่ำ 

หน่วยงำนทีใ่ห้บริกำร : กรมป่าไม ้กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้ม 

 

หลกัเกณฑ์ วธีิกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

หลกัเกณฑ์ 

 

การข้ึนทะเบียนท่ีดินเป็นสวนป่าเพื่อรับความคุม้ครองสิทธ์ิในการท าไมห้วงหา้มท่ีปลูก เช่นการไดรั้บยกเวน้ค่าภาคหลวง

และการไม่อยูภ่ายใตบ้งัคบักฎเกณฑบ์างประการตามท่ีก าหนดไวใ้นพระราชบญัญติัป่าไมพุ้ทธศกัราช 2484 ผูป้ระสงคจ์ะ

ขอข้ึนทะเบียนท่ีดินเป็นสวนป่า สามารถยืน่ค าขอข้ึนทะเบียนไดต้ามระเบียบกรมป่าไมว้า่ดว้ยการข้ึนทะเบียนท่ีดินเป็น

สวนป่าและการโอนทะเบียนสวนป่า ซ่ึงออกตามความในมาตรา 5 มาตรา 6 มาตรา 16 และมาตรา 19 แห่ง

พระราชบญัญติัสวนป่า พ.ศ. 2535 

 

ทั้งน้ี ชนิดไมท่ี้ปลูกจะตอ้งเป็นไมห้วงหา้มตามพระราชบญัญติัป่าไมพุ้ทธศกัราช 2484 และผูข้อข้ึนทะเบียนจะตอ้งเป็นผู ้

มีกรรมสิทธ์ิ สิทธิครอบครอง หรือผูมี้สิทธ์ิใชป้ระโยชน์ในท่ีดินประเภทหน่ึงประเภทใดดงัต่อไปน้ี 

 

 (1) ท่ีดินท่ีมีโฉนดท่ีดินหรือหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ตามประมวลกฎหมายท่ีดิน (น.ส.4, น.ส.3) 

 

 (2) ท่ีดินท่ีมีหนงัสือแสดงการท าประโยชน์น.ค.3 หรือกสน.5 

 

(3) ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินตามกฎหมายวา่ดว้ยการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมท่ีมีหลกัฐานการอนุญาตการเช่าหรือเช่า

ซ้ือ (ส.ป.ก.4-01) 

 

 (4) ท่ีดินท่ีมีหนงัสืออนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยป่าสงวนแห่งชาติใหบุ้คคลเขา้ไปท าการปลูกป่าในเขตปรับปรุงป่าสงวน

แห่งชาติหรือเขา้ท าการปลูกสร้างสวนป่าหรือไมย้นืตน้ในเขตป่าเส่ือมโทรม (สทก.1 ข, ป.ส.31) 

 

(5) ท่ีดินท่ีไดด้ าเนินการเพื่อการปลูกป่าอยูแ่ลว้โดยทบวงการเมืองรัฐวสิาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ 

 



วธีิกำร 

 

 1. ยืน่ค  าขอข้ึนทะเบียนตามแบบสป.1 พร้อมดว้ยหลกัฐานตามท่ีระบุไวใ้นแบบสป.1 ดงัต่อไปน้ี 

 (1) ส าหรับทอ้งท่ีกรุงเทพมหานครใหย้ืน่ต่อผูอ้  านวยการส านกัส่งเสริมการปลูกป่ากรมป่าไมเ้พื่อเสนอต่อนายทะเบียน 

 (2) ส าหรับทอ้งท่ีจงัหวดัอ่ืนใหย้ืน่ต่อนายอ าเภอทอ้งท่ีท่ีสวนป่าตั้งอยูเ่พื่อเสนอต่อนายทะเบียน 

 

2. พนกังานเจา้หนา้ท่ีเสนอนายทะเบียนเพื่อสั่งพนกังานเจา้หนา้ท่ีออกไปท าการตรวจสอบสถานท่ีตั้งและสภาพท่ีดินท่ีขอ

ข้ึนทะเบียนเป็นสวนป่าพร้อมนดัหมายผูย้ืน่ค  าขอเพื่อก าหนดวนัเวลาท่ีจะออกไปตรวจสอบแลว้ใหพ้นกังานเจา้หนา้ท่ี

เสนอความเห็นให้นายทะเบียนพิจารณาสั่งรับหรือไม่รับข้ึนทะเบียนท่ีดินเป็นสวนป่า 

 

3. นายทะเบียนพิจารณาและแจง้การสั่งรับหรือไม่รับข้ึนทะเบียนท่ีดินเป็นสวนป่าให้ผูย้ืน่ค  าขอทราบ 

 

เงื่อนไข 

 

 1. การแจง้รับหรือไม่รับข้ึนทะเบียนท่ีดินเป็นสวนป่าให้ท าเป็นหนงัสือและจดัส่งให้ผูย้ืน่ค  าขอทราบทางไปรษณีย์

ลงทะเบียนตอบรับหรือใหผู้ย้ืน่ค  าขอลงนามรับทราบต่อทา้ยส าเนาคู่ฉบบัหนงัสือนั้นและใหพ้นกังานเจา้หนา้ท่ีจดแจง้

ค าสั่งรับหรือไม่รับข้ึนทะเบียนท่ีดินเป็นสวนป่าไวใ้นทะเบียน 

 

2. ในกรณีท่ีนายทะเบียนมีค าสั่งไม่รับข้ึนทะเบียนท่ีดินเป็นสวนป่าใหผู้ย้ืน่ค  าขอมีสิทธิอุทธรณ์ต่อรัฐมนตรีวา่การ

กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้มภายในสามสิบวนันบัแต่วนัท่ีทราบค าสั่งดงักล่าวค าวนิิจฉยัของรัฐมนตรี

ใหเ้ป็นท่ีสุด 

 

3. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือ

ประชาชนเรียบร้อยแลว้ 

 

 

 



ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

สถานทีใ่ห้บริการ 
ส่วนปลูกป่าภาคเอกชนส านักส่งเสริมการปลูกป่า 
กรมป่าไม้อาคารเทียมคมกฤสช้ัน 4 เลขท่ี 61 ถนนพหลโยธิน
แขวงลาดยาวเขตจตุจักรกทม. 10900 
โทรศัพท์ 02-5799595 ต่อ 5502 
โทรสาร 02-579-5588 
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนั
ศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

สถานทีใ่ห้บริการ 
ท่ีว่าการอ าเภอท้องท่ี/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนั
ศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม :15 วนั 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผดิชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูท่ี้ประสงคจ์ะขอข้ึนทะเบียนท่ีดินเป็นสวนป่ายืน่ค  าขอข้ึน
ทะเบียนท่ีดินเป็นสวนป่า (สป.1) พร้อมเอกสารประกอบค า
ขอต่อพนกังานเจา้หนา้ท่ี 

30 นาที ส านกัส่งเสริมการปลูก
ป่า 

 

2) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ท่ีนดัหมายผูย้ืน่ค  าขอเพื่อก าหนดวนัเวลาท่ีจะออกไป
ตรวจสอบเจา้หนา้ท่ีตรวจสอบสถานท่ีตั้งและสภาพท่ีดินท่ี
ขอข้ึนทะเบียนเป็นสวนป่า 

3 วนั ส านกัส่งเสริมการปลูก
ป่า 

 

3) กำรพจิำรณำ 
พนกังานเจา้หนา้ท่ีเสนอความเห็นใหน้ายทะเบียนพิจารณา
สั่งรับหรือไม่รับข้ึนทะเบียนท่ีดินเป็นสวนป่า 

7 วนั ส านกัส่งเสริมการปลูก
ป่า 

 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผดิชอบ 
4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

นายทะเบียนพิจารณาและแจง้การสั่งรับหรือไม่รับข้ึน
ทะเบียนท่ีดินเป็นสวนป่าโดยท าเป็นหนงัสือและจดัส่งใหผู้ ้
ยืน่ค  าขอทราบทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับหรือใหผู้ย้ืน่
ค  าขอลงนามรับทราบต่อทา้ยส าเนาคู่ฉบบัหนงัสือนั้น 

4 วนั ส านกัส่งเสริมการปลูก
ป่า 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดับ ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
ส ำเนำ1ฉบบั 
หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
ส ำเนำ1ฉบบั 
หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ค ำขอขึน้ทะเบียนทีด่ินเป็นสวนป่ำ (สป.1) 
ฉบับจริง1ฉบบั 
ส ำเนำ0ฉบบั 
หมำยเหตุ- 

กรมป่าไม ้

4) 
 

หนังสือแสดงกรรมสิทธ์ิสิทธิครอบครองหรือหลกัฐำนกำรมีสิทธิใช้
ประโยชน์ในทีด่ิน 
ฉบับจริง0ฉบบั 
ส ำเนำ1ฉบบั 
หมำยเหตุ- 

กรมท่ีดิน 

5) 
 

หลกัฐำนกำรเช่ำหรือเช่ำซ้ือที่ดินและหนังสือยนิยอมของผู้มี
กรรมสิทธ์ิหรือสิทธิครอบครองในทีด่ินน้ันทีแ่สดงว่ำอนุญำตให้ท ำ

กรมท่ีดิน 



ล ำดับ ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

สวนป่ำได้ 
ฉบับจริง0ฉบบั 
ส ำเนำ1ฉบบั 
หมำยเหตุ- 

6) 
 

แผนทีสั่งเขปแสดงทีต่ั้งเขตติดต่อและแนวเขตทีด่ินที่ขอขึน้ทะเบียน 
ฉบับจริง1ฉบบั 
ส ำเนำ0ฉบบั 
หมำยเหตุ- 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอยีดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมลูค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ส่วนปลูกป่าภาคเอกชนส านกัส่งเสริมการปลูกป่ากรมป่าไมอ้าคารเทียมคมกฤสชั้น 1 เลขท่ี 61 ถนน

พหลโยธินแขวงลาดยาวเขตจตุจกัรกรุงเทพฯโทรศพัท ์02-561-4292-3 ต่อ 5502 โทรสาร 02-579-5588 หรือ
สายด่วนกรมป่าไมศู้นยบ์ริการประชาชนกรมป่าไมโ้ทรศพัท ์1310 กด 3 หรือเวบ็ไซต ์
http://web1.forest.go.th/rfd_app/e-petition/rfd/Green_call/ 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 
1) ค าขอข้ึนทะเบียนท่ีดินเป็นสวนป่า (สป.1) 

 

หมำยเหตุ 

- 
 


