
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขึ�นทะเบยีนสถานที�ในการเสนอราคาดว้ยวธิกีารทางอเิล็กทรอนกิส ์
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : สาํนักงานคลงัจงัหวัดยโสธร กระทรวงการคลงั  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ตามระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ยการพัสด ุพ.ศ. 2535 และที�แกไ้ขเพิ�มเตมิ 18 (6) กําหนดใหม้วีธิกีารจัดหาพัสดดุว้ย

วธิกีารทางอเิล็กทรอนกิสต์ามหลกัเกณฑท์ี�กระทรวงการคลงักาํหนดและระเบยีบสาํนักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ยการพัสดดุว้ยวธิกีาร

ทางอเิล็กทรอนกิส ์พ.ศ. 2549 ขอ้ 7 (5) กําหนดใหค้ณะกรรมการวา่ดว้ยการพัสดดุว้ยวธิกีารทางอเิล็กทรอนกิส ์(กวพ.อ.) มี

อํานาจหนา้ที�กําหนดหลักเกณฑแ์ละรายละเอยีดการปฏบิตัใินกระบวนการเสนอราคาดว้ยวธิกีารทางอเิล็กทรอนกิสค์ณะกรรมการ

วา่ดว้ยการพัสดุดว้ยวธิกีารทางอเิล็กทรอนกิสจ์งึมอบหมายใหก้รมบญัชกีลางเป็นผูดํ้าเนนิการตรวจสอบสถานที�เพื�อขึ�นทะเบยีน

เป็นสถานที�ในการเสนอาคาดว้ยวธิกีารทางอเิล็กทรอนกิส ์

 

หมายเหต*ุ* กรณีคาํขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถกูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ข/เพิ�มเตมิไดใ้น

ขณะนั�นผูร้ับคําขอและผูย้ื�นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพรอ้มกําหนดระยะเวลา

ใหผู้ย้ื�นคาํขอดําเนนิการแกไ้ข/เพิ�มเตมิ หากผูย้ื�นคําขอไมด่ําเนนิการแกไ้ข/เพิ�มเตมิไดภ้ายในระยะเวลาที�กําหนด ผูร้ับคําขอจะ

ดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 

หมายเหต ุ

 

สามารถดาวนโ์หลดแบบฟอรม์ตา่งๆ ไดท้างเว็บไซต ์www.gprocurement.go.th 

 

** พนักงานเจา้หนา้ที�จะยังไม่พจิารณาคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ื�นคาํขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอื

ยื�นเอกสารเพิ�มเตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนั�นเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

**ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สาํนักงานคลงัจงัหวัดยโสธร 
ที�อยู ่: ศาลากลางจังหวดัยโสธร (หลงัใหม)่  
ชั �น 1 ตําบลในเมอืง อําเภอเมอืง จังหวดัยโสธร 35000 ,  
โทรศพัท ์: 045-711523 , โทรสาร : 045-712426 ,  
เว็บไซต ์: Klang.cgd.go.th/yst/ , e-mail address : 
yst@cgd.go.th/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
กรมบญัชกีลาง สาํนักมาตรฐานการจัดซื�อจัดจา้งภาครัฐ  ชั �น 5 
ถนนพระรามที� 6  แขวงสามเสนใน  เขตพญาไท  
กรงุเทพมหานคร 10400 , โทรศพัท ์: 02-2986304 ,โทรสาร : 
02-1277185-6 , 
e-mail address : opm@cgd.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 

 

 

 

 

 

 



ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 8 วนั 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูใ้หบ้รกิารตลาดกลางอเิล็กทรอนกิส/์เจา้ของสถานที�ยื�นหนังสอื
แจง้ความประสงคข์อขึ�นทะเบยีนสถานที�เสนอราคา 
(หมายเหต:ุ (สถานที�ตั �งอยูใ่นจังหวัดใดใหแ้จง้ไปที�สํานักงาน
คลงัจังหวัดนั�น))  

1 วนั สํานักงานคลงัจงัหวัด
ยโสธร 

 

2) การพจิารณา 
สํานักงานคลงัจงัหวัดยโสธร เขา้ทําการตรวจสอบสถานที�เสนอ
ราคา 
(หมายเหต:ุ (แตง่ตั �งคณะทํางานจํานวนไมเ่กนิ 3 คน เขา้ทําการ
ตรวจสอบสถานที�))  

1 วนั สํานักงานคลงัจงัหวัด
ยโสธร 

 

3) การพจิารณา 
สํานักงานคลงัจงัหวัดยโสธรแจง้ผลการตรวจสอบใหเ้จา้ของ
สถานที�ทราบ/แจง้สาํนักงานคลงัเขต 3 เพื�อพจิารณาประกาศขึ�น
ทะเบยีนสถานที�เสนอราคา 
(หมายเหต:ุ (กรณีเป็นไปตามหลกัเกณฑท์ี�กาํหนด))  

2 วนั สํานักงานคลงัจงัหวัด
ยโสธร 

 

4) การพจิารณา 
สํานักงานคลงัเขต 3 ประกาศขึ�นทะเบยีนสถานที�เสนอราคา/สง่ 
Mail ประกาศดงักลา่วไปยังสาํนักงานคลงัจังหวัดยโสธรและ
สํานักมาตรฐานการจัดซื�อจัดจา้งภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (- ฉบบัจรงิ  สง่ใหส้าํนักมาตรฐานการจดัซื�อจัดจา้ง
ภาครัฐ 
- สาํเนา  สง่ใหส้าํนักงานคลงัจังหวัดยโสธร))  

2 วนั สาํนักงานคลงัเขต3 
 

5) การพจิารณา 
กรมบญัชกีลางขึ�นทะเบยีนสถานที�และเผยแพรใ่นเว็บไซตข์อง
กรม 
(หมายเหต:ุ (ประกาศที� web site 
http://process.gprocurement.go.th))  

1 วนั สํานักมาตรฐานการ
จัดซื�อจดัจา้งภาครัฐ 

 

6) การพจิารณา 
แจง้เวยีนใหห้น่วยงานที�เกี�ยวขอ้งทราบ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั สาํนักงานคลงัเขต3 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

สําเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(ตอ้งมกีารลงนามรับรองความถกูตอ้งโดยผูม้อีํานาจ) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

2) 
 

คํารอ้งขอขึ�นทะเบยีนสถานที�เสนอราคา 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(-) 

สํานักงานคลงัจงัหวัดยโสธร 

3) 
 

แบบ บก.020 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมบญัชกีลาง 

4) 
 

สําเนาสญัญาเชา่สถานที�(กรณีไมใ่ช่เจา้ของสถานที�) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(ตอ้งมกีารลงนามรับรองความถกูตอ้งโดยผูม้อีํานาจ) 

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

5) 
 

แผนที�แสดงที�ต ั�งของสถานที� 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

แผนผงัแสดงที�ต ั�งและภาพถา่ยแสดงลกัษณะภายในและภายนอก
ของหอ้งเสนอราคา หอ้งสงัเกตการณ ์อปุกรณท์ี�เกี�ยวขอ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) กรมบญัชกีลาง  สาํนักมาตรฐานการจัดซื�อจัดจา้งภาครัฐ  กลุม่งานระเบยีบวา่ดว้ยการพัสด ุ ชั �น 5 (ถนนพระรามที� 6  
แขวงสามเสนใน  เขตพญาไท  กรุงเทพมหานคร  10400  โทรศพัท ์: 02-2986304 หรอื เว็บไซต ์
http://www.gprocurement.go.th) 
(หมายเหต:ุ -)  

2) สํานักงานคลงัจงัหวัดยโสธร ที�อยู ่: ศาลากลางจังหวดัยโสธร (หลงัใหม)่  ชั �น 1 ตําบลในเมอืง  อําเภอเมอืง  
จังหวดัยโสธร 35000 , โทรศพัท ์: 045-711523 , โทรสาร : 045-712426 , e-mail address : yst@cgd.go.th , 
เว็บไซต ์: Klang.cgd.go.th/yst/ 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การข ึ�นทะเบยีนสถานที�ในการเสนอราคาดว้ยวธิกีารทางอเิล็กทรอนกิส ์ 

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักมาตรฐานการจัดซื�อจัดจา้งภาครัฐ กรมบญัชกีลาง สํานักมาตรฐานการจัดซื�อจัด

จา้งภาครัฐ 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึ�นทะเบยีน 

กฎหมายที�ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)ระเบยีบสาํนักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ยการพัสด ุพ.ศ. 2535  

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



  
2)ระเบยีบสาํนักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ยการพัสด ุพ.ศ. 2549  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั�วไป 

พ ื�นที�ใหบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขึ�นทะเบยีนสถานที�ในการเสนอราคาดว้ยวธิกีารทางอเิล็กทรอนกิส ์ สํานักงานคลงัจงัหวัด

ยโสธร 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพร่คูม่อื: - 


