
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การอนมุตักิารลงทะเบยีนผูค้า้กบัภาครฐั 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : สาํนักงานคลงัจงัหวัดยโสธร กระทรวงการคลงั  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ระบบการจัดซื�อจดัจา้งภาครัฐดว้ยอเิล็กทรอนกิส ์(e-Government Procurement : e-GP) หรอื ระบบ e-GP คอื ศนูยก์ลาง

ขอ้มลูการจัดซื�อจา้งภาครัฐ และเป็นหนา้ตา่งในการใหบ้รกิารขอ้มลูขา่วสารการจัดซื�อจัดจา้งภาครัฐใหก้ับผูค้า้และผูส้นใจ

โดยทั�วไป รวมถงึเป็นระบบการปฏบิตังิานดา้นการจัดซื�อจดัจา้งภาครัฐตามที�ระเบยีบสาํนักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ยการพัสด ุ

พ.ศ.2535 และที�แกไ้ขเพิ�มเตมิ และระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ยการพัสดดุว้ยวธิกีารทางอเิลก็ทรอนกิส ์พ.ศ.2549 

กําหนดและเป็นฐานขอ้มลูการจัดซื�อจดัจา้งที�สามารถมาวเิคราะหข์อ้มูลการจัดซื�อจัดจา้งของสว่นราชการตา่งๆ ไดท้ั �งนี� ระบบการ

ลงทะเบยีนเป็นระบบงานหนึ�งในระบบการจัดซื�อจดัจา้งภาครัฐดว้ยอเิล็กทรอนกิส ์(e-Government Procurement : e-GP)ที�มี

ความสาํคญั เนื�องจากเป็นระบบแรกผูท้ี�เขา้มาใชง้านจะตอ้งเขา้มาดําเนนิการ ซึ�งการอนุมัตกิารลงทะเบยีนจงึมคีวามจําเป็น

จะตอ้งตรวจสอบคณุสมบตัขิองผูท้ี�เขา้มาใชง้านในระบบ e-GP ใหอ้ยา่งถกูตอ้ง 

และใหบ้รกิารผูร้ับบรกิารที�ตอ้งการเขา้มาใชร้ะบบอย่างทั�วถงึ และผูท้ี�เขา้มาใชง้านบรกิารในระบบ 

e-GP ม ี3 ประเภท ไดแ้ก ่

   � เจา้หนา้ที�หน่วยงานภาครัฐ ซึ�งเขา้มาดําเนนิการจัดซื�อจัดจา้งในระบบ e-GP ใหเ้ป็นไประเบยีบสาํนักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ย

การพัสดพุ.ศ. 2535และที�แกไ้ขเพิ�มเตมิ และ ระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรวีา่ดว้ยการพัสดดุว้ยวธิกีารทางอเิล็กทรอนกิส ์

พ.ศ.2549 

   � ผูค้า้กับภาครัฐ 

   � ผูส้นใจทั�วไป 

 

ระบบ e-GP จะมกีารอนุมัตกิารขอลงทะเบยีนสามารถแบง่ไดเ้ป็น2 ประเภท คอื ผูค้า้กบัภาครัฐ และหน่วยงานภาครัฐ (หวัหนา้

หน่วยงานภาครัฐ, หวัหนา้สาํนักงาน (หน่วยจัดซื�อ), หวัหนา้เจา้หนา้ที�พัสด)ุ ซ ึ�งอํานาจการอนุมัตกิารลงทะเบยีนของเจา้หนา้ที�ผู ้

มอีาํนาจในการอนุมัตจิะแตกตา่งกนัไป โดยผูม้อีาํนาจในการอนุมัตกิารลงทะเบยีนสามารถศกึษาขั �นตอนในการอนุมัตกิาร

ลงทะเบยีนไดจ้ากคูม่อืนี� เพื�อเป็นแนวทางในการอนุมัต ิ

การลงทะเบยีนตอ่ไป 

 

ระยะเวลาในการลงทะเบยีน เมื�อผูค้า้ทําการลงทะเบยีนเป็นผูค้า้กับภาครัฐในระบบการจัดซื�อจดัจา้งกบัภาครัฐเรยีบรอ้ยแลว้ ผูค้า้ฯ 

จะทําการพมิพแ์บบแจง้การลงทะเบยีนพรอ้มเอกสารหลกัฐานตา่ง ๆ สง่กรมบญัชกีลางหรอืคลงัจังหวัด ภายใน 15 วนันับแตว่นัที�

ลงทะเบยีน หากเกนิระยะเวลาที�กําหนดในการลงทะเบยีนครบ 15 วนัแลว้ ผูค้า้ที�ยงัไม่ไดร้ับการอนุมัตจิากกรมบญัชกีลาง หรอื

คลงัจังหวัด จะตอ้งทําการลงทะเบยีนใหมอ่กีครั �งหนึ�งใหส้ง่แบบแจง้การลงทะเบยีนฯ ซึ�งลงลายมอืชื�อโดยผูม้อีาํนาจลงลายมอื

ชื�อของสถานประกอบการ และไดป้ระทับตราสาํคัญของบรษัิทแลว้ ใหก้รมบญัชกีลางเพื�อตรวจสอบและอนุมัตติอ่ไป ดงันี� 

 (1) ผูค้า้กับภาครัฐ (สว่นกลาง) สง่ไปยัง สาํนักมาตรฐานการจัดซื�อจัดจา้งภาครัฐ กรมบญัชกีลาง ถนนพระราม 6 แขวงสามเสน

ใน เขตพญาไท กรงุเทพ 10400 

 (2) ผูค้า้กับภาครัฐ (สว่นภมูภิาค) สง่ไปยังสาํนักงานคลงัจังหวดัพื�นที� ซ ึ�งสถานประกอบการของผูค้า้กับภาครัฐนั�นตั �งอยู ่

 

**ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สาํนักงานคลงัจงัหวัดยโสธร 
ที�อยู ่: ศาลากลางจังหวดัยโสธร (หลงัใหม)่  
ชั �น 1  ตําบลในเมอืง  อําเภอเมอืง  จังหวัดยโสธร  35000 
โทรศพัท:์ 045-711523 , โทรสาร: 045-712426 , 
เว็บไซต ์: klang.cgd.go.th/yst/ , 
e-mail address : yst@cgd.go.th 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 



 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สาํนักมาตรฐานการจัดซื�อจัดจา้งภาครัฐ 
ที�อยู ่: สํานักมาตรฐานการจัดซื�อจัดจา้งภาครัฐ กรมบญัชกีลาง  
ถนนพระรามที� 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรงุเทพมหานคร 
10400 โทรศพัท ์02-1277000 ตอ่ 6704 , 6777 , 
เว็บไซต ์: www.gprocurement.go.th , e-mail address : 
guarantee@cgd.go.th /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 25 นาท ี
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูค้า้กับภาครัฐ  ลงทะเบยีนผา่นทางเว็บไซต ์และพมิพแ์บบการ
แจง้ลงทะเบยีน  สง่สาํนักงานคลงัจังหวดัยโสธร/ยื�นเอกสารการ
ลงทะเบยีนพรอ้มสําเนาเอกสารที�สํานักงานคลงัจงัหวดัยโสธร 
หรอืทางไปรษณีย/์เจา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารการลงทะเบยีนใน
ระบบกบัเอกสารแนบตา่ง ๆ ตามที�กําหนดในระบบ กับสําเนา
เอกสารที�สง่มา 
(หมายเหต:ุ (ตรวจสอบในระบบ))  

15 นาท ี สํานักงานคลงัจงัหวัด
ยโสธร 

 

2) การพจิารณา 
พจิารณา  และอนุมตักิารลงทะเบยีนผูค้า้  เอกสารถกูตอ้ง 
หากเอกสารไม่ถกูตอ้ง จะตดิตอ่ผูค้า้ฯ  ทางโทรศพัทเ์พื�อขอ
เอกสารเพิ�มเตมิ โดยทําแบบแจง้ปัญหาไว/้แจง้ผลการ
ลงทะเบยีน ผา่นทาง e-mail ของขอ้มลูการตดิตอ่กรณีผูค้า้
ภาครัฐที�ลงทะเบยีน 
(หมายเหต:ุ (กรณีระยะเวลาในการลงทะเบยีน หากผูค้า้ฯ ไมไ่ด ้
ยนืยันการใชง้านใน e - mail ภายใน 10 วนั ผูค้า้ฯ จะไม่สามารถ
ยนืยันรหสัไดแ้ละตอ้งดําเนนิการตดิตอ่สาํนักงานคลงัจังหวดัที�
ทําการลงทะเบยีน))  

10 นาท ี สํานักงานคลงัจงัหวัด
ยโสธร 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

แบบแจง้การลงทะเบยีนผูค้า้กบัภาครฐั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สํานักมาตรฐานการจัดซื�อจัดจา้ง
ภาครัฐ 

2) 
 

สําเนาเอกสารหนงัสอืรบัรองฉบบัลา่สดุของนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(หนังสอืรับรองฉบับลา่สดุของนติบิคุคล (ไมเ่กนิ 60 วนั) มี
การลงนามลงรับรองสําเนาถกูตอ้ง พรอ้มประทับตรา) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

3) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของกรรมการผูม้อีํานาจลง
นามในแบบแจง้ ฯ  มกีารลงนามลงรับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืบรคิณหส์นธ ิ
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

 



คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้ สามารถตดิตอ่รอ้งเรยีนไดท้ี� สํานักมาตรฐานการจัดซื�อจัด
จา้งภาครัฐ โทรศพัท ์: 02-1277000 ตอ่ 6704 , 6777 , 6704 , 6950-6959  หรอืเวบ็ไซต ์: www.cgd.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) สํานักงานคลงัจงัหวัดยโสธร ศาลากลางจังหวดัยโสธร (หลงัใหม)่  ชั �น 1 ตําบลในเมอืง อําเภอเมอืง จังหวดัยโสธร 
35000 ,โทรศพัท:์ 045-711523 , โทรสาร: 045-712426 , เว็บไซต ์: klang.cgd.go.th/yst/ ,e-mail address : 
yst@cgd.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การอนุมัตกิารลงทะเบยีนผูค้า้กบัภาครัฐ  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักมาตรฐานการจัดซื�อจัดจา้งภาครัฐ กรมบญัชกีลาง สํานักมาตรฐานการจัดซื�อจัด

จา้งภาครัฐ 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ

กฎหมายที�ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)มตคิณะรัฐมนตร ี 
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที�มคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พ ื�นที�ใหบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิ�น, สถาบนัการศกึษา, สว่นกลางที�ตั �งอยูใ่นภมูภิาค (ตามกฎกระทรวง) 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การอนุมัตกิารลงทะเบยีนผูค้า้กับภาครัฐ  สํานักงานคลงัจังหวัดยโสธร 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 


