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หัวหน้าส่วนราชการ หัวหน้าหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ นายอำเภอ นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดยโสธร



- ร่าง - 
ปฏิทินการใช้งานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด 

จังหวัดยโสธร 
 

ลำดับที่ กิจกรรม ระยะเวลาดำเนินการ หมายเหตุ 

1 

สำรวจข้อมูลข้อมูลโครงสร้างของหน่วยงาน และข้อมูล
ผู้ใช้งาน ฯ ผ่านระบบออนไลน์ (Google Form) 
https://forms.gle/h4ML3mfsPk9gMQx2A ภายในวันที่ 
10 พฤษภาคม 2567 

ภายในวันที่ 10 พฤษภาคม 2567  

2 

รวบรวมข้อมูลโครงสร้างของหน่วยงาน และข้อมูลผู้ใช้งาน 
ของทุกส่วนราชการ ส่งไปยังศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสาร สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย เพ่ือขอ 
Username และ Password ในการใช้งานระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยและ
จังหวัด 

ภายในวันที่ 17 พฤษภาคม 2567  

3 
จัดอบรมการใช้งานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด  
จังหวัดยโสธร ผ่านระบบ Cisco Webex Meeting 

ภายในวันที่ 24 พฤษภาคม 2567  

4 
ส่วนราชการ หน่วยงาน ทดสอบการใช้งานระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ สำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยและ
จังหวัด 

ระหว่างวันที่  
24 - 31 พฤษภาคม 2567 

 

5 
เริ่มใช้งานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ของสำนักงาน
ปลัดกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด จังหวัดยโสธร 

3 มิถุนายน 2567  

 
 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

แบบสำรวจข้อมูล 
 

โครงสร้างของหน่วยงาน และข้อมูลผู้ใช้งานระบบฯ ผ่านระบบออนไลน์ (Google Form) 
https://forms.gle/h4ML3mfsPk9gMQx2A 

ส่งให้จังหวัดภายในวันที่ 10 พฤษภาคม 2567 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* หมายเหตุ 

 - จังหวัดยโสธร โดยสำนักงานจังหวัดยโสธร จะนำระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ของสำนักงาน
ปลัดกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด มาใช้ในงานธุรการออกเลข/ รับ-ส่งหนังสือราชการฯ ภายในจังหวัด     
แทนระบบเดิมที่ใช้งานอยู่ในปัจจุบัน จึงขอให้มอบหมายเจ้าหน้าที่จำนวน 1 คน เป็นผู้รับผิดชอบการใช้งาน
ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ของสำนักงานปลัดกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด  ของจังหวัดยโสธร และ    
ตอบแบบสำรวจข้อมูลโครงสร้างของหน่วยงาน และข้อมูลผู้ใช้งานระบบฯ เพื่อจะได้จัดทำ User & Password      
ในการเข้าใช้งานระบบของแต่ละหน่วยงาน พร้อมทั้งขอให้เข้าร่วมกลุ่ม Line เพื่อใช้ในการติดต่อประสานงาน 
ทั้งนี้ ก่อนการใช้งานระบบจะมีการจัดฝึกอบรมฯ 

      
                                         แบบสำรวจฯ                                กลุ่มไลน ์


